LEl N° 553/88

DISPOE SOBRE A CRIACAO DO QUADRO DE
CLASSES DE CARGOS DA SECRETARIA DA
CAMARA MUNICIPAL

A Camara Municipal de Ouro Branco, apro
va e eu,Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica criado, na Secretaria da
Camara Municipal de Ouro Branco, o seguinte quadro de classes:

I Assistente Administrativo e Econbmico (escolaridade *
Superior) ;
11 Secretario-Executivo (segundo Grau) ;

(N Técnico de Contabilidade (segundo grau);

v Escriturario-Datilografo (Primeiro Grau);
\Y Motorista-Continuo (Primeiro grau incompleto);
Vi Zelador (elementar) .
Paragrafo Primeiro - A cada classe arro

lada neste artigo corresponde 1 (um uUnico cargo, observado
no seu provimento o Regime da Legislacdo trabalhista, Consoli
dacdo das Leis do Trabalho (C.L.T).

Paragrafo Segundo - as classes deque
cogita este artigo correspondem as seguintes atribuicdes, em
resumo:

a) - Assistente Administrativo e Econdmico: Planejamento, or
ganizacao, direcdo, coordenacdo e controle, do ponto de vista
econoémico, dos servigos da Secretaria da Camara; elaboracéo

de estudos de natureza econbmica, mediante solicitacdo do pre
sidente, de Comissdo e Veradores, tendo em vista, de modo es
pecial, a consecucao dos objetivos do Municipio; assessoramen
toa Mesa Diretora e aos Vereadores, nas Reunides oficiais ,
e acompanhamento da tramitacdo de projetos especiais de lei e
resolucdes; zelar pela observancia das diretrizes relativas

a comunicacdo da Camara com os diversos seguimentos da comuni
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dade elaboracdo e analise de relatdérios, atos normativos di
versos e atas; controle dos projetos de lei e das leis em que
se tenham transformado, do ponto de vista de seu objeto e da
ta de edicéo.

b) - Secretario-Executivo: execucao administrativade assun
tos relacionados com a triagem de assuntos e seu encaminhamen
to, coordenacdo dos assuntos que envolvam contatos com Orgaos
publicos, entidades privadas e 6rgaos representativos de clas
ses; controle de correspondéncia; execucdo de providéncias
assentadas pelo Assitente Administrativo e Econdmico e substi
tuicdo desta, nos seus impedimentos, redacdo de correspondén-
cia, arquivamento de documentos em geral;

c) - Técnico de Contabilidade: desempenho de toda a atividade
relacionada, especificamente, com a contabilidade da Camara
Municipal,

d) - Escriturario-Datildgrafo: execucdo de toda a atividade
auxiliar relacionada com a redacdo e datilografia- de documen-
tos e atos, em geral, desempenho da atividade de recepcédo,exe
cucdo de atividade auxiliar de contabilidade (classificacao
de documentos, elaboracdo de quadros demonstrativos, calculos
diversos) ,

e) - MOtorista-Continuo: execucdo de toda a atividade relacio
nada com a conducdo de veiculo automotor da Céamafa, controle
dos gastos com o0 transporte e com a conservacdo do veiculo;
controle do consumo de combustivel e pecas, execucdo de ativi
dades auxiliares de administracdo interna, em termos de dis
tribuicdo de documentos e servico postal e bancario;

) - Zelador: atividades auxiliares, elementares, relacionadas
com a conservacao e manutencdo da Céamara, e ainda, com a Vi
gilancia.

Art. 29 - as classes indicadas no artigo
anterior correspondem o0s seguintes valores de remuneracao pe
la jornada normal de 8 (oito) horas dirarias e 40 (quarenta)
semanais, calculada em relacdo ao Salario Minimo de Referén
cia, segundo o Decreto-Lei 2.351, de 07 de agosto de 1987.
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a) - Assitente Administrativo e Econdmico 7,5 (Sete e
meio) ;

b) - Secretario-Executivo ......_ ... .. ... ... ..... 4,5 (quatro e
meio);

c) - Técnico de Contabilidade 3,0 (trés);

d) Motorista-Continuo . ... ... ... .. .o oaoo.-. 3,0 (trés);

e) - Escriturario datilégrafo 2,2 (dois in

teiros e dois décimos);

) — Zelador. . ... e e e 1,7 (um intei
ro e sete décimosl

Paragrafo bico - 0 servigo extraordini
rio sera remunerado na forma da lei.

Art. 3¢ Para ocorrer as despesas resul
tantes desta Leir,utilizar-se-ao dotacOes do orcamento, assegu
rados os recursos nos termos da Leir 4.320/64, notadamente seu
art. 43.

Art. 4° - Revogadas as disposicoes em
contrario, de modo especial a Resolucdo n° 015 de 11 de outu-
bro de 1984, esta lei entra em vigor na data de sua publicacao
retroagindo seus efeitos financeiros a 01 de marco do ano
em curso.

Ouro Branco, 04 de Maio de 1988

FERNANDODE  OLIVEIRA SILVA
Prefeito Municipal
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