Camara Municipal de Ouro Branco

CONTRATO N° 013/2020 QUE ENTRE S| CELEBRAM A
CAMARA MUNICIPAL DE OURO BRANCO E
COMPILAR SOLUGCOES EM GESTAO DE
DOCUMENTOS.

Processo Administrativo n° 028/2020
Modalidade: Dispensa de Licitagdo n°® 015/2020

1 CLAUSULA PRIMEIRA - DAS PARTES E FUNDAMENTOS
1.1DA CONTRATANTE

1.11

1.2
1.3

CAMARA MUNICIPAL DE OURO BRANCO-MG, inscrita no CNPJ sob o n°
23.964.950/0001-31, com sede na Praga Sagrados Coragdes, 200, centro,
Ouro Branco-MG, por seu Presidente LEANDRO MARCELO SOUZA,
doravante denominado CONTRATANTE.

DA CONTRATADA
COMPILAR SOLUGCOES EM GESTAO DE DOCUMENTOS, Anténio Lopes

Junior MEI, Inscrita no CNPJ: sob o n° 34.861.209/0001-61, com sede na Av.
Patridtica, n° 778, Sala 210, Siderurgia, Ouro Branco-MG, CEP: 36.420-000,
representada por Anténio Lopes Junior, Brasileiro, casado, portador do
documento de identidade MG 10.359.495 e do CPF: 054.820.826-36, doravante
denominada CONTRATADA.

1.4
1.41

1.4.2

DOS FUNDAMENTOS

Este Contrato decorre do processo administrativo n°028/2020, Dispensa de
Licitagdo n°015/2020, com fundamento no art. 24, I, da Lei Federal
n° 8.666/93, e se regera por clausulas, pelos preceitos de direito publico,
aplicando-lhe, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e
disposi¢des de direito privado.

Fazem parte do presente contrato, independentemente da transcricéo, as
condigdes fixadas as especificagbes técnicas do termo de referencia e seus
anexos, bem como proposta comercial da contratada.
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Camara Municipal de Ouro Branco

2 CLAUSULA SEGUNDA - OBJETO

2.1 Fornecimento de servigo de Digitalizagdo de documentos (CONTRATOS, PASTAS
FUNCIONAIS, PROCESSOS ADMINISTRATIVOS, NOTAS FISCAIS, LICITACOES E
PROCESSOS LICITATORIOS, PRESTACAO DE CONTAS, PROCESSOS JUDICIAIS,
INVENTARIOS, ATAS DE REUNIOES, REQUERIMENTOS, MEMORANDOS,
NOTIFICACOES, OFICIOS, INDICAGOES, PUBLICACOES), criando arquivos digitais
pesquisaveis, para atender as necessidades da Camara Municipal de Ouro Branco.

3 CLAUSLA TERCEIRA - DA METODOLOGIA

3.10s documentos e arquivos serdo retirados na cdmara municipal e o fornecimento do
servico sera realizado em estabelecimento da contratada, em etapas, de forma a
garantir a boa prestagéo dos servigos, bem como alcangar os resultados pretendidos,
possibilitando também o acompanhamento e supervisao destes.

3.2 As etapas serao divididas da seguinte forma.

1. Identificagao e recolhimento dos documentos.

2. Digitalizagdo dos documentos conforme legislagdo/determinagao.

3. Denominacgéo e sistematizagéo para arquivamento e pesquisa em meio digital,
nomeando os arquivos e disponibilizando planilha com 03 (trés) indices por
arquivo, para indexacgao destes.

4. Devolugdo dos documentos fisicos e conferencia.

5. Entrega em midia digital dos arquivos digitalizados.

3.3 Os documentos serdo recolhidos na sede da Camara Municipal de Ouro Branco,
mediante identificagdo, termo de conteudo, termo de responsabilidade e
confidencialidade, termo de recebimento e envio.

3.4 Os horarios bem como, as datas para a entrega dos documentos serao definidas por
Gestor nomeado pela Cadmara Municipal, que se encarregara de acompanhar toda a
sua execugao.

3.5 Os arquivos resultantes da Digitalizagéo serdo entregues em dispositivo fisico que
comporte o armazenamento em midia digital, (pen drive), permitindo a leitura,
armazenamento, transmissao e reprodugdo em computador.

3.6 O recebimento definitivo dos arquivos resultado dos servigos se dara apos a entrega
destes pela contratada, realizada conferencia e dado conformidade por servidor
designado pela Camara Municipal, lavrando-se termo de recebimento.
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Camara Municipal de Ouro Branco

3.7 A digitalizagéo sera realizada respeitando-se os parametros conforme tabela a seguir;

Quadm 1- Ajusms necessdrios antes da dlguahzagao

Tlpo de documento textos impressos, sem Hustragao em preto e branco

Monocromatico
300 dpi Texto PDF/A Ativado
(preto e branco)

Tipo de documento: textos impressos, com ilustra¢do em preto e branco

300 dpi Escala de cinza Texto/Foto PDF/A Ativado
Tipo de documento: textos impressos, com ilustragdo e cor
| RGB
300 dpi Texto/Foto PDF/A Ativado
(colorido)

Tipo de documento: fotografias, documentos cartogréficos

| RGB
300 dpi I Foto PNG Desativada
(colorido)

Tipo de documento: plantas
Monocromatico

600 dpi TextofFoto PNG Desativado
(preto e branco)

Fonte: adaptado de CONARQ, 2010,

3.8 A recuperagdo de folhas com caracteres ilegiveis e ou que estejam apagados ou
rasgadas néo faz parte do procedimento contratado, devendo estas serem identificadas
em documento que sera entregue juntamente com os servigos, e digitalizadas da forma

como se encontram.

3.9 O prazo méaximo para entrega do servigo € de 9 (nove) meses a contar do recebimento

da ordem de fornecimento.

4 CLAUSULA QUARTA - A VIGENCIA E GERENCIAMENTO DO CONTRATO
4.1 A vigéncia do contrato para fornecimento do servigo sera de 09 (nove) meses.

4.2 Ao final de cada més sera realizada medigao para comprovagéo e acompanhamento

do quantitativo e qualidade das folhas digitalizadas.
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Camara Municipal de Ouro Branco

5 CLAUSULA QUINTA - DA QUANTIDADE

6.1 Trata-se de documentos diversos da camara legislativa, num montante de 115.000
(cento e quinze mil folhas) considerando apenas frente, equivalendo-se a 115.000 (cento e
quinze mil paginas) digitalizadas, conforme tabela.

SERVICO | QUANTIDADE
DE PAGINAS
DIGITALIZACAO | 115.000

6 CLAUSULA SEXTA - DO VALOR E DO PAGAMENTO
6.1 O valor unitario € de R$ 0,15 (quinze) centavos de Real por pagina digitalizada.

6.2 O valor total € de R$ 17.250,00 (VINTE E CINCO MIL E TREZENTOS REAIS) por
115.000 (CENTO E QUINZE MIL PAGINAS) digitalizadas.

6.3 Sera realizada medi¢do mensal conferindo e comprovando o numero de paginas
digitalizadas, bem como as denominagdes do arquivo e o registro dos indices em
planilha para indexagdo, sendo pago mensalmente o montante realizado pela
contratada, ndo se contabilizando paginas de arquivos fisicos ndo finalizados.

7 CLAUSULA SETIMA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
7.1 Adotagdo orgamentéaria necessaria a realizagéo das despesas decorrentes da
prestagéo de servigos do objeto deste contrato sera:

Conforme certificagdo e previsdo orgamentaria e financeira, através

do N° 01.031.0046 2.214 — Manutencio das Atividades da Diretoria Geral

da Camara Municipal; ficha 29 — 3390.40.00 — Servicos Téc. Da informacio

e Comunicacdo — PJ. Elemento 40; Item 99 — Outros Servicos Técnicos da
Informacao e Comunicacédo — PJ.

8 CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
8.1 Alem de outras decorrentes de normas legais e da natureza do presente
instrumento, sdo obrigacdes da Contratada:

8.2 Efetuar o cumprimento do objeto contratado em perfeitas condigées, conforme
especificagédo, prazo e local estipulados.
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Camara Municipal de Ouro Branco

8.3 Responsabilizar-se a por todas as despesas e encargos relativos a legislagao
trabalhista e quaisquer outros decorrentes dos servigos constantes do presente
contrato

8.4 Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer
danos e prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente por seus
empregados, ou prepostos, & Contratante ou a terceiros.

8.5 Manter, por todo o periodo da execugdo contratual, as condigbes que
atingiram a sua habilitagdo, incluida a regularidade perante INSS, FGTS e
Fazenda Publica.

9 CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
9.1 Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza do presente
instrumento, s&o obrigagdes da Camara Municipal:

9.2 Efetuar pagamento a contratada no prazo e forma estipulados neste contrato,
mediante a entrega de Nota Fiscal.

9.3 Fiscalizar a execugdo do objeto contratado.

9.4 Aplicar penalidades a contratada quando ocorrer descumprimento de alguma
das condicbes estabelecidas no presente termo, da seguinte forma: adverténcia,
multa, suspensao temporaria e declaragéo.

10 CLAUSULA DECIMA - DAS MODIFICAGOES DO CONTRATO

10.1 Qualquer modificagdo de forma ou quantidade, acréscimos ou redugdes dos
servicos podera ser determinado pela Camara Municipal mediante assinatura de
termos aditivos.

10.2 Havendo alteragdes na conjuntura econdmica do Pais ou Estado, que resulte
em desequilibrio econémico-financeiro permanente, nas condi¢es do contrato e
nas hipéteses autorizadas pela Lei de licitages, a Camara Municipal e a empresa
poderdo estabelecer o equilibrio econdmico-financeiro do contrato, nos termos
do art. 65, II, “d” da Lei federal n® 8.666/93, por repactuagéo precedida de calculo
e demonstragéo analitica do aumento ou diminuig&o dos custos, obedecidos os
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critérios estabelecidos, e tendo como limite a média dos pregos encontrados no
mercado em geral.

10.3 Para fins de recomposicao dos pregos praticados no contrato, devera a
Contratada demonstrar de forma efetiva e irrefutavel a variagéo ocorrida,
mediante documentos oficiais ou incontestaveis, permitindo sua perfeita afericao
e inconteste aplicacéo ao pactuado.

10.4 A solicitagdo de recomposi¢éo de precos se dara formalmente, por meio de
documento escrito e mediante protocolo, dirigido ao gestor do contrato,
acompanhado dos demais documentos comprobatérios, apresentando as razbes
de fato e de direito, bem como os calculos demonstrativos a demonstrar a
fidedignidade do pleito.

11 CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO

11.1 Compete ao Diretor Administrativo da Camara Municipal de Ouro Branco a
fiscalizagdo do presente contrato no que sera auxiliado pelo setor de
contabilidade da Camara Municipal.

12 CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES
12.1 Pela inexecugso total ou parcial do contrato, a Administragdo Publica podera,
garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sancées;

12.2 Adverténcia
12.3 Multa

12.4 Suspensao temporéria de participar e impedimento de contratar com a
Administragdo por prazo nao superior a dois anos:

12.5 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a Autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida Sémpre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo.
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12.6 No caso de negligencia ou de a empresa se conduzir dolosamente, a multa de
5% (cinco por cento) do valor da Nota de Empenho.

12.7 No caso de abandono dos servigos, além de outras cominagées legais, a multa
sera de 10% (dez por cento) do valor da nota de empenho.

12.8 As multas serdo automaticamente descontadas de quaisquer créditos ou
cobradas judicialmente.

14 CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO
14.1 A resciséo do presente contrato podera ser:

14.2 Determinada por ato motivado da Administracéo;

14.3 Amigavel por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo
administrativo, desde que haja conveniéncia para a administracao;

14.4 Judicial

14.5 No caso de rescisdo deste contrato ficara suspenso o pagamento a contratada
até que se apurem eventuais perdas e danos;

14.6 Efetivada a rescis&do, a Camara cabera receber o valor dos servicos prestados
até a data da eventual resciséo.

15 CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

15.1 Os arquivos digitalizados, com a planilha de indices, seréo entregues em meio
fisico que possibilite o arquivamento digital (pen drive), assinando-se o termo
de recebimento e conferéncia pela Camara Municipal.

15.2 Os documentos e arquivos fisicos serdo devolvidos juntamente com os
arquivos digitalizados, assinando-se termo de Conferéncia e recebimento pela
Camara Municipal.
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16 CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PUBLICAGAO

16.1 Correra por conta da contratante a publicagéo do extrato de contrato no Boletim
do Legislativo, érgao de imprensa oficial, nos termos do paragrafo unico do art.
61 da Lei n® 8.66/93.

17 CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO
16.1 Fica eleito o foro de Ouro Branco-MG para dirimir quaisquer duvidas referentes a este
Contrato, com renuncia expressa de qualquer outro, por mais especial que seja.

Por estarem contratados os representantes das partes assinam o presente instrumento na
presenga das testemunhas, em 02 (duas) vias de igual teor e forma para um so efeito.
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Leandro Marcelo SQU;?
Presidente da Camara Mummpal de Ouro Branco-MG
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Ouro Branco, 19 de margo de 202

AN

i Rafaela Pereira Da Cruz Lima
Diretora Administrativa da Camara Municipal de Ouro Branco-MG

el i
pes Junior

Compilar Solugées em Gestédo de Documentos

Testemunhas:
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