Camara Municipal de Ouro Branco

TR —- TERMO DE REFERENCIA
(DISPENSA EMERGENCIAL)

O QUE SERA CONTRATADO: Contratagio de empresa para prestagdo dos servicos de limpeza e
conservacdo da Camara Municipal de Ouro Branco (prédio principal e CAC), de forma emergencial,
pelo periodo de 06 (seis) meses.

LOTE 01
Ite Descricao Codigo | Unid. de
m CATMA | medida | Qtde. Valor Valor
Unitario total
T (1 més) (6 meses)
CATSER
1 Limpeza, conservagao,
higienizacao predial da 24023 SV 6 MESES
Camara Municipal de R$XX RS$XX
Ouro Branco.
2 Limpeza, conservagao,
higienizagao predial do 24023 SV 6 MESES RSXX RSXX
CAC
VALOR GLOBAL: RSXXX

*Planilha detalhada em anexo

JUSTIFICATIVA PARA O AGRUPAMENTO EM LOTE UNICO

A contratagdo pretendida devera ser realizada em lote wnico, tendo em vista que o objeto —
prestacao de servicos continuos de limpeza, conservagao e higienizacao das dependéncias da Camara
Municipal de Ouro Branco e do CAC — constitui um conjunto indivisivel de atividades
interdependentes, que devem ser executadas de forma integrada, simultdnea e coordenada.

Os servicos compreendem mao de obra alocada de forma continua, rotinas operacionais
padronizadas, fornecimento de materiais, equipamentos e EPIs, supervisdo técnica permanente e
gestdo unificada das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e operacionais, ndo sendo técnica nem
economicamente vidvel a sua fragmentacdo em multiplos lotes sem prejuizo a eficiéncia, a qualidade
do servigo e a seguranca juridica da Administragao.

No caso concreto, a opg¢ao pelo lote tnico mostra-se ainda mais necessaria e adequada em razao do
carater emergencial da contratacdo, decorrente da interrup¢do da execucdo contratual anterior por
fato superveniente imputdvel a contratada, conforme apurado em processo administrativo proprio. A
fragmentacdo do objeto, além de comprometer a pronta recomposi¢do do servigo essencial, poderia
acarretar riscos adicionais a continuidade das atividades da Casa Legislativa, a coordenagdo da forca
de trabalho e ao adequado controle das obrigagdes trabalhistas, ampliando indevidamente os riscos
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administrativos e financeiros.

Ademais, o agrupamento em lote Unico ndo restringe a competitividade, uma vez que o objeto
corresponde a servico comum no mercado, amplamente executado por empresas do ramo, sendo
usual a contratacdo de forma integrada, especialmente quando envolve servigos continuos com
dedicag¢dao de mao de obra.

Dessa forma, o lote unico assegura:
e aexecuc¢ao uniforme e padronizada dos servigos;
e maior eficiéncia administrativa;
o facilidade de fiscalizagdo e gestao contratual;
e mitigagdo de riscos trabalhistas e operacionais;
e atendimento imediato e continuo a necessidade essencial da Administracao.

Por tais razdes, resta plenamente justificado o agrupamento do objeto em lote inico, em consonancia
com os principios da eficiéncia, da economicidade, do interesse publico e da seguranca juridica.

DESCRICAO DA NECESSIDADE

A presente contratacao decorre da necessidade imediata de restabelecer a
continuidade dos servicos essenciais de limpeza, conservacao e
higienizacao das dependéncias da Camara Municipal de Ouro Branco e
do CAC, indispensaveis ao funcionamento regular da Casa Legislativa, a
salubridade dos ambientes de trabalho, a seguranga sanitaria de
servidores, vereadores e do publico em geral, bem como a preservacao
do patriménio publico.

Ocorre que a empresa anteriormente contratada para a execucdo dos
referidos servicos (QUATRO ADMINISTRACAO E SERVICOS
LTDA, CNPJ 23.856.751/0001-00) comunicou formalmente sua

QUAL O MOTIVO DA | | ] ) )
incapacidade econdmico-financeira de manter a execucdo contratual,

CONTRATACAO? ) ol ;
reconhecendo a impossibilidade de honrar compromissos de curto prazo

e solicitando a rescisdo contratual amigéavel, situagdo que culminou na
instauracdo de processo administrativo proprio para apuracdo de
responsabilidades (n° 084/25).

Diante do risco concreto de inadimplemento de obrigacdes trabalhistas,
da possibilidade de geracdo de passivo a Administra¢do e da necessidade
de protecdo dos direitos dos trabalhadores vinculados ao contrato, foi
proferida decisdo cautelar pela Presidéncia da Camara no processo
administrativo n° 084/25 determinando a suspensdo da execugdo
contratual, como medida preventiva ¢ proporcional para resguardar o
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interesse publico.

Tal contexto resultou na interrup¢do superveniente de servigo continuo e
essencial em 05/01/26, cuja paralisagdo compromete diretamente as
atividades institucionais do Poder Legislativo Municipal, ndo sendo
possivel aguardar a conclusdo do processo administrativo ou a realizagao
imediata de procedimento licitatorio ordindrio sem prejuizo grave ao
interesse publico.

Assim, a contratagdo ora pretendida tem como motivo atender a uma
situacio_emergencial concreta, caracterizada por fato superveniente,
imprevisivel e alheio a vontade da Administragdo, que impde a adogao
de providéncia imediata para evitar a descontinuidade dos servigos
essenciais, nos termos do art. 75, inciso VIII, da Lei n° 14.133/2021.

Ressalta-se que a contratagdo emergencial possui natureza transitoria,
limitada ao periodo estritamente necessario para assegurar a
continuidade do servigo publico enquanto a Administracdo adota, de
forma planejada e regular, as medidas cabiveis para a solugdo definitiva
da demanda por meio de licitagao.

Dessa forma, o motivo da contratacdo encontra-se devidamente
justificado na urgéncia administrativa, na essencialidade do servigo, na
protecao do interesse publico e na necessidade de continuidade das
atividades institucionais, observados os principios da legalidade, da
eficiéncia, da razoabilidade e da seguranga juridica.

DESCRICAO DA
SOLUCAO COMO UM
TODO

A solugdo proposta consiste na contratacdo emergencial de empresa
especializada na prestagdo de servicos continuos de limpeza,
conservagcao ¢ higienizacdo, destinados as dependéncias da Camara
Municipal de Ouro Branco e do CAC, com o objetivo de restabelecer
imediatamente a regularidade e a continuidade dos servigos essenciais,
interrompidos em razdo da suspensdo da execugdo do contrato
anteriormente vigente.

A contratagdo abrangera a execucdo integral e ininterrupta das rotinas de
limpeza e conservacdo, compreendendo a disponibilizagdo de mao de
obra qualificada e em quantitativo suficiente (anexo I), bem como a
organizagdo, supervisdo e gestdo operacional dos servigos, em
conformidade com os padroes, frequéncias e procedimentos
estabelecidos no Termo de Referéncia (em anexo) original que embasou
a contratagdo anterior, o qual permanece como referéncia técnica para a
presente contratacdo emergencial, com os devidos acréscimos
considerando o superveniente aditivo formalizado para limpeza e
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conservacao do CAC.

A solugdo contempla, de forma integrada:

a alocacdo de profissionais para execucdo das atividades de
limpeza, conservagao e higienizacdo da Camara Municipal e
CAG,;

e o fornecimento, pela contratada, de todos os equipamentos,
utensilios, materiais permanentes, EPIs e insumos necessarios a
adequada prestacao dos servicos;

e a observancia rigorosa das  obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais e de seguranga do trabalho, de
responsabilidade exclusiva da contratada;

e a manutengdo de supervisdo permanente dos servigos, com vistas
a eficiéncia, regularidade e qualidade da execugao.

Os servigos deverdao ser prestados de maneira continua, padronizada e
coordenada, assegurando condi¢des adequadas de higiene, salubridade e
conservagdo dos ambientes de trabalho e de atendimento ao publico,
preservando o patrimoénio publico e garantindo o pleno funcionamento
das atividades institucionais do Poder Legislativo.

Considerando o carater emergencial da contratacdo, a solu¢do proposta
limita-se estritamente ao necessario para suprir a demanda imediata, ndo
implicando ampliacdo do objeto, inclusdo de novas atividades ou
alteracdo da natureza dos servigos originalmente contratados,
observando-se o disposto no art. 75, inciso VIII e §6° da Lei n°
14.133/2021.

Adequacio dos Postos de Trabalho a Execucao Real:

Por fim, registra-se que a presente contratacdo emergencial mantém o
mesmo quantitativo total de postos de trabalho anteriormente existente
no contrato/aditivos firmados com a empresa QUATRO, nao havendo
criacdo, ampliacdo ou supressao de postos.

A alteragdo promovida restringe-se a adequagdo e redistribuicdo dos
postos de trabalho e respectivos hordrios, com base na realidade da
execugao dos servicos ao longo da vigéncia contratual, nas necessidades
efetivas da CMOB e nas reorganizagdes ja formalizadas por meio de
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aditivos contratuais.

Tal adequacao visa assegurar maior eficiéncia operacional, continuidade
dos servigos e compatibilidade entre o objeto contratado e a execugao
efetiva, sem qualquer alteracao da natureza dos servigos, dos padrdes de
qualidade ou do quantitativo global de mao de obra anteriormente
contratado.

NATUREZA E GARANTIA DOS SERVICOS

Tratam-se de objetos e servigos comuns, de natureza continuada.

O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens e servigos
comuns, de que trata a Lei n® 14.133/21 por possuir padrdes de
desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente
encontradas no mercado.

Ademais, se enquadra como servico continuado, tendo em vista que
NATUREZA DOS compreende a prestagdo do servigo (obrigacao de fazer), sendo um

SERVICOS servico auxiliar, necessario ao o6rgao para o desempenho de suas
atribui¢des, cuja interrup¢ao pode vir a comprometer no funcionamento
das atividades finalisticas da Camara Municipal.

A eventual interrupcdo da prestacdo desses servigos compromete
diretamente a salubridade dos ambientes, a seguranca sanitaria, o
atendimento ao publico e o funcionamento das atividades
administrativas e legislativas, o que evidencia o carater continuado da
contratagdo e a necessidade de sua execugao ininterrupta.

Sim. A garantia dos servicos prestados serd assegurada por meio do
cumprimento integral das especificacdes técnicas, rotinas operacionais,
frequéncias de execucdo e padrdes de qualidade definidos neste Termo
de Referéncia.

A contratada serd responsavel por executar os servicos de limpeza,
conservagdo e higienizacdo de forma continua, adequada e eficiente,
HAVERA GARANTIA | mantendo os ambientes em condigdes satisfatorias de salubridade,
DOS SERVICOS higiene e conservagao, respondendo pela correcdo imediata de quaisquer
PRESTADOS? falhas, irregularidades ou inadequagdes constatadas durante a execugdo
contratual, sem 6nus adicional para a CMOB.

A garantia da qualidade dos servigos sera ainda assegurada mediante:

¢ fiscalizacdo permanente por representante designado pela Camara
Municipal;

e acompanhamento rotineiro da execugdo dos servigos;
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e exigéncia de reposicao imediata de mao de obra em caso de faltas
ou desempenho insatisfatorio;

e possibilidade de glosa de valores, retencdo de pagamentos e
aplicacdo das sangdes administrativas cabiveis, em caso de
descumprimento das obrigacdes assumidas.

Eventuais servigos executados em desacordo com as especificagdes
estabelecidas deverdo ser prontamente refeitos ou corrigidos pela
contratada, no prazo determinado pela fiscalizacdo, garantindo-se a
adequada prestacao do servigo ao longo de toda a vigéncia contratual.

Dessa forma, a garantia dos servigos prestados decorre do controle
administrativo, da fiscalizacao efetiva e da responsabilidade integral da
contratada, em consonancia com as disposi¢des deste Termo de
Referéncia e da legislacao aplicavel.

PROVA DE QUALIDADE, RENDIMENTO, DURABILIDADE E SEGURANCA

HAVERA PROVA DE 51 Néo
QUALIDADE?
O EDITAL EXIGIRA
AMOSTRA ou PROVA | [X Nio
CONCEITO?
HAVERA
ASSISTENCIA | Nio
TECNICA?
CRITERIOS DE SELECAO
FORMA DE Dispensa de licitagdo, em razdo de situagdo emergencial, nos termos do
CONTRATACAO art. 75, inciso VIII, da Lei n® 14.133/2021.
FOI VERIFICADA A
CONFORMIDADE DO
VALOR DA
LICITACAO COM | [ ] Sim
OBJETOS DA MESMA | [ | Nzo
NATUREZA NESTE 5 Na i
EXERCICIO a0 se aplica

FINANCEIRO?
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<] Menor Preco Global

CRITERIO DE .
JULGAMENTO || Maior desconto.
[ | Nzo ha
O ORCAMENTO || Sim. Justifique: (Indicar o motivo da escolha do orgamento sigiloso
ESTIMADO E para a contratacdo).
SIGILOSO? < Nio.

REQUISITOS DA CONTRATADA E DO SERVICO A SER PRESTADO, OBRIGACOES E

DEMAIS PARTICULARIDADES

SERA EXIGIDA
HABILITACAO
TECNICA?

< Sim.

Sera exigida habilitacdo técnica, como forma de assegurar que a
empresa contratada possua experiéncia prévia e capacidade operacional
comprovada para a execug¢do adequada dos servicos objeto desta
contratagdo emergencial.

A habilitacio técnica sera comprovada mediante:

i) Atestado de capacidade técnica:

Apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) que a empresa
ja executou ou executa servicos compativeis em _caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto desta contratacio, consistentes na
prestagao de servigos de limpeza, conservagao e higienizagao.

O(s) atestado(s) devera(ao) demonstrar que a empresa possui experiéncia
na execucio de servicos continuos, com dedicacio de mao _de obra,
compativeis com a complexidade e a natureza das atividades a serem
desempenhadas para a Caimara Municipal de Ouro Branco, nio
sendo exigida identidade absoluta de quantitativos, mas sim similaridade
suficiente para comprovar a aptidao técnica.

Nos termos do art. 67, §5° da Lei n° 14.133/2021, os atestados
apresentados deverdo comprovar que a empresa possui experiéncia
minima de 12 (doze) meses na execucio de servicos continuos de
limpeza, conservacéo e higienizacio, com dedicacio de méo de obra,
compativeis com a natureza ¢ complexidade do objeto, admitindo-se a
soma de periodos e ndo sendo exigida a execucdo simultdnea ou
ininterrupta, desde que demonstrada a aptidao técnica da empresa.

Os servicos em questdo, embora classificados como servigos comuns,
envolvem a gestdo continua de mao de obra, cumprimento de obrigacdes
trabalhistas, organizacdo de rotinas operacionais, controle de jornada,
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fornecimento de determinados insumos e interagdo permanente com a
Administragdo, exigindo da contratada minima maturidade operacional e
administrativa.

Assim sendo, a exigéncia do prazo minimo de 12 (doze) meses visa
assegurar que a empresa contratada possua experiéncia pratica suficiente
para enfrentar as rotinas, intercorréncias e responsabilidades inerentes a
execugao de contratos continuados, reduzindo riscos de descontinuidade,
falhas na execucdo e inadimplemento de obrigagdes trabalhistas,
especialmente em contexto de contratagdo emergencial, no qual a
substitui¢ao do prestador deve ocorrer de forma imediata e segura.

O periodo estabelecido ndo se revela excessivo, tampouco restritivo a
competitividade, uma vez que:

e admite-se a soma de periodos de execucao;
¢ nao se exige identidade absoluta de quantitativos;
¢ ndo se impde execuc¢do simultdnea ou ininterrupta;

e o mercado dispde de ampla oferta de empresas com experiéncia
compativel.

Dessa forma, a exigéncia de experiéncia minima de 12 (doze) meses
constitui medida razodvel e proporcional, alinhada as orientagcdes dos
Tribunais de Contas, destinada a mitigar riscos operacionais €
trabalhistas, assegurar a continuidade dos servigos essenciais €
resguardar o interesse publico.

i) Declaracao formal de capacidade operacional:

Apresentacdo de declaracdo formal, subscrita pelo representante legal
da empresa, atestando que possui plena capacidade operacional para
iniciar imediatamente a execucdo dos servicos em favor da Camara
Municipal de Ouro Branco, dispondo de:

e estrutura administrativa e operacional compativel com o objeto;

e quantitativo de mao de obra suficiente e apto a execugao dos
Servicos;

e cquipamentos, utensilios, materiais ¢ EPIs necessarios;

e condigdes de cumprir integralmente as rotinas, frequéncias e
padroes de qualidade definidos neste Termo de Referéncia.

A declaracdo operacional sera apresentada sob as penas da lei,
responsabilizando a empresa pelas informagdes prestadas, sem prejuizo
da verificagdo posterior pela CMOB durante a execugdo contratual.
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Obs.: Podera ser utilizado o modelo de declaracao constante no anexo V
deste Termo de Referéncia.

DEMAIS
EXIGENCIAS DE
HABILITACAO

Para fins de habilitacdo, além da comprovacao da qualificacdo técnica, a
empresa a ser contratada devera apresentar os seguintes documentos,
nos termos da Lei n°® 14.133/2021:

I — Habilitacao Juridica

e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, com objeto social compativel com os
servigos a serem contratados;

e Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica —
CNPJ.

II — Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

e Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal;

e Certiddo de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo
de Servigo — FGTS;

e (Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
III — Qualificacdo Econémico-Financeira

e Certidao negativa de faléncia ou recuperacao judicial, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

e Balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e
demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios

sociais, comprovando;
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverao
atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir
os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.
Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao Gltimo exercicio
no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos;
Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no
limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da
Escrituragdo ~ Contdbil  Digital - ECD ao  Sped.
Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1
(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitacdo[capital minimode 10 % do valor total estimado da
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contratagao.

IV — Declaracoes Legais

e Ainda, a empresa a ser contratada devera apresentar, para fins de
habilitacdo, as seguintes declaracdes, nos termos da legislagao
vigente:

a) Declaragao de cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da
Constitui¢ao Federal, atestando que ndo emprega menor de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a
partir dos 14 (quatorze) anos;

b) Declaragdo de cumprimento da cota legal de aprendizes, nos termos
do art. 429 da Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT, quando
aplicavel, ou declaracdo de enquadramento em hipotese legal de
dispensa;

c) Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a
Administragdo Publica, nos termos da Lei n° 14.133/2021, constando
inclusive quanto a inexisténcia de conflitos de interesses, vinculos com
agentes publicos e demais situagdes que comprometam a regularidade da
contratagao.

V — Declaracao de ciéncia e concordancia com o presente Termo de
Referéncia

e Declaracdo, firmada pelo representante legal da empresa, de que
teve pleno conhecimento do conteudo deste Termo de Referéncia,
de que concorda integralmente com todas as condicdes,
exigéncias, especificagdes técnicas, prazos, obrigacdes e
responsabilidades nele estabelecidos, inclusive e sobretudo
quanto ao cardter emergencial e transitorio da contratagdo,
declarando, ainda, possuir plena capacidade técnica, operacional
e administrativa para a execuc¢ao do objeto.

VI — Declaracao de responsabilidade pelos encargos trabalhistas

e Declaracdo de que a empresa assume integral responsabilidade
pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais e comerciais decorrentes da execucdo do
contrato, reconhecendo que tais obrigacdes ndo se transferem a
Céamara Municipal de Ouro Branco, nos termos da legislagao
vigente.

Obs.: Podera ser utilizado o modelo de declaragdo unificada constante no
anexo IV deste Termo de Referéncia.
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REQUISITOS DA
CONTRATACAO

A contratacao devera atender aos seguintes requisitos gerais:

I — o objeto caracteriza-se como servico comum, de natureza continuada,
com dedicagdo de mao de obra, conforme especificagdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

I — a contratada devera possuir capacidade técnica, operacional e
administrativa para iniciar a execucdo dos servigcos de forma imediata, a
partir da assinatura do contrato, em razdo do carater emergencial da
contratacao;

Il — a execugdo contratual deverd observar integralmente a Lei n°
14.133/2021, a legislagdo trabalhista vigente, as normas de seguranca e
satude no trabalho e a convengao coletiva da categoria profissional;

IV — ¢ vedada a subcontratacdo do objeto, no todo ou em parte, devendo
os servigos ser executados diretamente pela empresa contratada;

V — os empregados envolvidos na execucdo dos servicos manterdo
vinculo empregaticio exclusivo com a contratada, inexistindo qualquer
vinculo trabalhista, previdenciario ou civil com a CMOB;

VI — a execugdo dos servigos estara sujeita a fiscalizagdo permanente da
Administracdo, sem prejuizo da responsabilidade integral da contratada
pela adequada prestacao do objeto;

VII - os beneficios e vantagens eventualmente concedidos aos
empregados da contratada observardo exclusivamente a legislagdo
trabalhista vigente € a convengao coletiva da categoria, ndo constituindo
exigeéncia especifica da Administracao;

VIII - o custeio de vale-transporte observara a legislacdo vigente ¢ a
realidade local, inexistindo desembolso quando adotada tarifa zero no
transporte publico municipal;

IX - A proposta apresentada pela contratada devera contemplar todos os
custos necessarios a execu¢do integral do objeto, incluindo, mas nio se
limitando a, custos diretos e indiretos, mao de obra, encargos trabalhistas
e previdencidrios, tributos, seguros (quando aplicaveis), administragao,
lucro, materiais, equipamentos, EPIs, insumos e quaisquer outras
despesas indispensaveis a perfeita execu¢do dos servigos, ndo sendo
admitida a cobranca de valores adicionais a qualquer titulo durante a
vigéncia contratual.

X - A proposta apresentada deverd possuir validade minima de 60
(sessenta) dias, contados a partir da data de sua apresentacdo, periodo
durante o qual o proponente se compromete a manter inalterados os
precos, condi¢cdes e demais elementos constantes da proposta, até a
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formalizagao da contratagao.

DELIMITACAO
GEOGRAFICA

| Sim.
<] Nio.

HA CRITERIO DE

SUSTENTABILIDADE
9

< Sim. A contratada dever4 adotar, sempre que possivel, boas praticas
ambientais durante a execucao dos servigos, tais como:

e uso racional de 4gua e energia elétrica;

e utilizacdo adequada e consciente de produtos de limpeza,
evitando desperdicios;

e correta destinagdo dos residuos gerados no ambito da execugdo
dos servigos, observando as orientagdes da Administracao;

e priorizagdo de procedimentos que reduzam impactos ambientais,
sem comprometer a qualidade e a seguranca da execucao.

Ressalta-se que, considerando tratar-se de contratagdo emergencial de
servico continuo e comum, ndo serdo exigidas certificacdes ambientais
especificas ou comprovacdes formais adicionais, limitando-se os
critérios de sustentabilidade a adocdo de praticas operacionais razodveis
e compativeis com a execugao do objeto.

A observancia dos critérios de sustentabilidade serd acompanhada pela
fiscalizacdo da CMOB durante a execucdo contratual, sem prejuizo da
responsabilizacdo da contratada em caso de descumprimento das
obrigacdes assumidas.

HA RISCOS A SEREM
ASSUMIDOS PELA
CONTRATADA?

X Sim, a contratada assumira os riscos inerentes a execugao do objeto,
nos termos da legislacdao aplicavel e das disposicdes deste Termo de
Referéncia.

Sao de responsabilidade da contratada, entre outros, os seguintes riscos:

e riscos operacionais, relacionados a adequada execucdo dos
servicos de limpeza, conservacao e higienizagdo, incluindo a
correta alocagdo, gestao e supervisao da mao de obra necessaria;

e riscos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
decorrentes da  relagdo  juridico-trabalhista =~ mantida
exclusivamente entre a contratada e seus empregados, nao se
estabelecendo qualquer vinculo com a Administracao;

e riscos relacionados a substituicdo imediata de empregados em
caso de faltas, afastamentos ou desempenho inadequado, de modo
a ndo comprometer a continuidade e a qualidade dos servigos;
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e riscos decorrentes de danos causados ao patrimonio da
Administragdo ou a terceiros, por acdo ou omissao de seus
empregados ou prepostos, durante a execucao dos servicos;

e riscos relacionados ao wuso inadequado de materiais,
equipamentos, produtos de limpeza ou EPIs, bem como ao
descumprimento das normas de seguranca do trabalho.

A contratada sera responsavel por adotar todas as medidas preventivas
necessarias para mitigar os riscos inerentes a execu¢do do objeto,
respondendo integralmente por eventuais prejuizos, sem prejuizo da
aplicacdo das sang¢des administrativas cabiveis.

Ressalta-se que a assuncao dos riscos pela contratada nao transfere a
Administragdo qualquer responsabilidade solidaria ou subsidiaria,
permanecendo a Camara Municipal isenta de Onus decorrentes do
inadimplemento das obrigagdes assumidas pela empresa contratada.

Dessa forma, os riscos atribuidos a contratada sao aqueles tipicamente
associados a execucdo de servigos continuos de limpeza e conservagao,
compativeis com a natureza do objeto e devidamente delimitados neste
Termo de Referéncia.

HA PREVISAO DE
VISTORIA?

Nao sera exigida vistoria prévia obrigatoria para a presente contratacao.

Nada obstante, faculta-se as empresas interessadas a realizagdo de
vistoria no local de execucdo dos servigos, caso entendam necessario
para melhor conhecimento das condi¢des operacionais, ndo podendo,
contudo, a auséncia de vistoria ser posteriormente alegada como
justificativa para falhas, omissdes ou dificuldades na execucdo
contratual.

A eventual vistoria facultativa podera ser realizada mediante
agendamento prévio com a Camara Municipal, através do e-mail
diretoriageral@ourobranco.cam.mg.gov.br.

FORMA DA PRESTACAO DOS SERVICOS

COMO O SERVICO
SERA PRESTADO?

Os servigos de limpeza, conservagao e higienizacao serao prestados pela
contratada de forma continua, regular e ininterrupta, nas dependéncias
da Camara Municipal de Ouro Branco e do CAC, observando-se
rigorosamente as especificacdes, rotinas e condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

A contratada devera disponibilizar mao de obra em quantidade
suficiente, conforme definido no anexo I deste TR, garantindo a
execucdo eficiente dos servigos durante todo o periodo contratual,
responsabilizando-se integralmente pela gestdo, supervisdo e disciplina
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de seus empregados.
A prestagdo dos servigos compreendera, entre outras obrigacoes:

e desenvolvimento das atividades de limpeza, conservagao e
higienizacao com eficiéncia, presteza e regularidade;

e cxecucdo dos servigos nos dias, hordrios e turnos previamente
definidos, podendo haver ajustes de horarios mediante comum
acordo com a CMOB, conforme a necessidade do servigo;

e reposicdo imediata de mao de obra em caso de faltas,
afastamentos ou substituicdes, ndo sendo admitida a interrupgao
ou precarizacao dos servicos;

¢ manutencdo de supervisdo permanente, de modo a assegurar a
correta execucdo das atividades e a observancia dos padrdes
estabelecidos;

e fornecimento, pela contratada, de todos os equipamentos,
utensilios, materiais permanentes, EPIs e insumos necessarios a
execucao dos servigos, em perfeitas condigdes de uso;

e manutencdo de seu pessoal devidamente uniformizado,
identificado e equipado, em conformidade com as normas de
seguranca do trabalho;

e observancia integral da legislagdo trabalhista, previdenciaria,
fiscal e das normas de segurancga e saude no trabalho.

Os servicos deverdo ser executados de acordo com as rotinas,
frequéncias e procedimentos operacionais estabelecidos neste Termo de
Referéncia, abrangendo areas internas e demais dependéncias da Camara
Municipal e do CAC, de forma a assegurar condi¢des adequadas de
higiene, salubridade e conservacdo dos ambientes.

LOCAL E HORA DA
PRESTACAO DOS
SERVICOS

Locais:

e Prédio da Camara Municipal de Ouro Branco, situada na Praca
Sagrados Coragdes, n° 200, Municipio de Ouro Branco/MG

e (CAC, situado na Rua Maria Silvéria, 34, 1j 2, Centro, Municipio
de Ouro Branco/MG

Horarios:

A execugdo dos servigos ocorrera de forma continua, de segunda a sexta-
feira, exceto feriados, observando-se a seguinte jornada de trabalho.

No prédio da Camara Municipal de Ouro Branco, os servigos serdo
executados por 05 (cinco) postos de servente, distribuidos da seguinte




Camara Municipal de Ouro Branco

forma:
e 03 (trés) postos com jornada das 07h00 as 13h00.
e 01 (um) posto com jornada das 07h00 as 13h00, com adicional de
insalubridade de 40%.
e 01 (um) posto com jornada das 12h00 as 18h00, com adicional de
insalubridade de 40%.

No Centro de Atendimento ao Cidaddo — CAC, os servigos serao
executados por 02 (dois) postos de servente, distribuidos da seguinte
forma:

e 01 (um) posto com jornada das 07h00 as 13h00, com adicional de
insalubridade de 40%.

e 01 (um) posto com jornada das 12h00 as 18h00.
Total dos postos de trabalho: 07 (sete).

Os horarios de execucdo dos servicos poderdo ser ajustados mediante
comum acordo entre a Camara Municipal e a contratada, sempre que
houver necessidade operacional, sem prejuizo da carga horaria, do
quantitativo de mao de obra e da adequada prestacdao dos servicos.

A contratada deverd assegurar que os servigos sejam executados de
modo a ndo interferir no regular funcionamento das atividades
administrativas e de atendimento ao publico, mantendo a continuidade, a
qualidade e a eficiéncia da execugao.

JORNADA DE
TRABALHO E
QUANTITATIVO DE
MAO DE OBRA

Para a execugao dos servicos de limpeza, conservacao e higienizagao no
prédio da Camara Municipal de Ouro Branco, a contratada devera
disponibilizar o total de 07 (sete) postos de trabalho, sendo 03 (trés)
com _adicional de insalubridade, distribuidos conforme a jornada
atualmente praticada, na forma prevista no anexo I deste TR.

A prestagcdo dos servigos ocorrera de segunda a sexta-feira, observada a
legislagao trabalhista vigente e a convengdao coletiva da categoria
profissional.

A contratada devera garantir a continuidade e regularidade dos servigos,
providenciando a reposi¢ao imediata de mao de obra em caso de faltas,
afastamentos ou substituicdes necessarias, ndao sendo admitida a
interrupg¢do ou reducdo da qualidade da execugao.

A contratada deverd observar integralmente a legislacdo trabalhista
vigente e a convencdo coletiva da categoria profissional, sendo vedado o
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pagamento de salarios inferiores ao piso da categoria.

Cabera a contratada manter controle diario de assiduidade, pontualidade
e ocorréncias, em conjunto com a CMOB, bem como proceder a
reposicdo imediata de mao de obra, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, em caso de faltas, afastamentos ou substituicdes
necessarias.

Nao serd admitida a reducao do quantitativo de postos de trabalho nem a
utilizagdo habitual de prorrogacdo de jornada como forma de
compensagdo de auséncias, devendo a execugdo dos servigos ocorrer
com o efetivo integral contratado.

Os horarios de execucdo dos servicos poderdo ser ajustados mediante
comum acordo com esta Casa Legislativa, sempre que houver
necessidade operacional, sem alteracdo do quantitativo de postos, da
carga horaria global ou da natureza dos servigos.

Horas Extras:

A eventual necessidade de realizagdo de horas extras devera ser
excepcional, previamente justificada e autorizada pela Administragdo,
observando-se a legislacdo trabalhista vigente e a convengao coletiva da
categoria profissional.

As horas extras e/ou eventuais glosas serao apuradas de acordo com o
calculo funcdo x hora, conforme planilha de pregos, desconsiderando
materiais, acessOrios e outros itens que nao componham a formagao
salarial, nos termos estabelecidos no Termo de Referéncia que embasou
a contratagdo original.

Nao sera admitida a utilizacao habitual de horas extras como forma de
compensag¢ao de auséncias, reducao de postos de trabalho ou substitui¢ao
de mao de obra, devendo a contratada assegurar a execucao dos servigos
com o quantitativo integral de postos contratados.

Ademais, a contratada podera, a seu critério e sob sua exclusiva
responsabilidade, adotar sistema de compensagdo de jornada por meio de
banco de horas, desde que em conformidade com a legislagdo trabalhista
vigente e com a convengao coletiva da categoria profissional, observados
os limites e formalidades legais.

A eventual adogdo de banco de horas ndo exime a contratada do
cumprimento integral da jornada contratada, ndo poderd ser utilizada
para compensar auséncias, reduzir postos de trabalho ou substituir a
reposicdo imediata de mao de obra, nem poderd comprometer a
continuidade, regularidade e qualidade da prestacdo dos servigos.
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A Administracdo nao se responsabiliza pela gestdo, controle ou
compensagdo do banco de horas, cabendo a contratada responder
integralmente por sua correta aplicagdo, nos termos da legislagao

trabalhista vigente.

ROTINAS DE
LIMPEZA

Os servicos de limpeza, conservacao e higienizacdo das areas internas da
Camara Municipal de Ouro Branco ¢ do CAC deverdo ser executados
pela contratada conforme as frequéncias e procedimentos abaixo
descritos:

a) Rotinas Diarias (01 vez ao dia)

e Remover, com pano umido, o pd das mesas, armarios, arquivos,
prateleiras, persianas, peitoris das janelas, bem como dos demais
moveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de
incéndio e similares;

e Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e
aspirando o po;

e Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios, pelo
menos uma vez ao dia;

e Varrer e passar pano imido nos pisos em porcelanato;
e Varrer os pisos de cimento;

e Limpar os pisos dos sanitarios, copas e demais areas molhadas,
pelo menos uma vez ao dia;

e Abastecer os sanitarios com papel toalha, papel higi€nico e
sabonete liquido, quando solicitado ou sempre que necessario;

e Retirar o p6 dos telefones, ventiladores, computadores e outros
aparelhos, utilizando flanela e produtos adequados;

e Retirar o lixo, no minimo uma vez ao dia, acondicionando-o em
sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local e horario
indicados pela Administracao;

e Proceder, quando couber, a coleta seletiva de papel, pléstico,
vidro e metal para reciclagem;

e Limpar corrimoes;
e Molhar os vasos de plantas naturais do prédio e anexos;
e Passar pano imido nos telefones.

b) Rotinas Semanais (01 vez por semana)

e Limpar atrds dos mdveis, armarios € arquivos;
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e Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas
de formica;

e Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a
6leo ou verniz sintético;

e Limpar, com produto apropriado, as forra¢cdes de couro ou
plastico em assentos e poltronas;

e Retirar po e residuos com pano imido;

e Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

¢) Rotinas Mensais (01 vez por més)
e Limpar todas as lumindrias, interna e externamente;
e Limpar forros, paredes e rodapés;

e Limpar persianas com equipamentos, produtos e acessorios
adequados;

e Remover manchas das paredes;

e Limpar cortinas, com equipamentos, produtos e acessorios
adequados.

d) Rotinas Semestrais (durante a vigéncia do contrato)

e Efetuar lavagem, mesmo que a seco, das areas carpetadas, tapetes
e capachos.

e) Disposicoes Gerais

Os servigos deverao ser executados com observancia as boas praticas de
limpeza e conservacao, utilizando produtos adequados a cada superficie,
de modo a preservar o patrimonio publico, garantir a salubridade dos
ambientes e assegurar a qualidade da execucao.

A contratada devera proceder a correcao imediata de quaisquer falhas
constatadas pela fiscalizagdo da Administragdo, sem Onus adicional,
responsabilizando-se integralmente pela adequada execucdo das rotinas
descritas.

Observacoes:

As rotinas, frequéncias, procedimentos operacionais e exigéncias de
limpeza, conservacao e higienizacao descritos neste Termo de Referéncia
foram extraidos do Termo de Referéncia que embasou a contratacao
original dos servicos no prédio da Camara Municipal.

Considerando que o Centro de Atendimento ao Cidaddo — CAC foi
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posteriormente incluido no objeto contratual por meio de termo aditivo,
sem a elaboracdo de Termo de Referéncia proprio, as mesmas rotinas e
padrdes de limpeza aplicaveis ao prédio da Camara Municipal estendem-
se ao CAC, no que couber, respeitadas as caracteristicas fisicas e
funcionais do local.

Dessa forma, os servigos de limpeza e conservagdo do CAC deverdo
observar os mesmos critérios de qualidade, frequéncia e execugdo
definidos para as areas da Camara Municipal.

MATERIAIS,
EQUIPAMENTOS E
EPIs A SEREM
FORNECIDOS

Serd de inteira responsabilidade da contratada o fornecimento, a
manutengdo e a substituicdo, sempre que necessario, de todos os
materiais, equipamentos, utensilios e Equipamentos de Protecdo
Individual — EPIs indispenséaveis a adequada execucdo dos servigos de
limpeza, conservagdo e higienizac¢do, sem qualquer 6nus adicional para a
CMOB.

Materiais e Equipamentos:

A contratada devera fornecer, manter e substituir, quando necessario, 0s
seguintes itens, conforme previsto no Termo de Referéncia que embasou
a contratagdo original:

e Vassoura;
¢ Rodos, com as seguintes medidas:
o 31x4,5x124,5 cm;
o 41x45x124,5 cm;
e 61x45x126cm;
e Espanador;
e Escada com, no minimo, 5 (cinco) degraus;
e Mangueira com, no minimo, 30 (trinta) metros;
e Luvas de borracha/latex;
e Panos de chio;
e Aspirador de po;
e Baldes;
¢ Placas indicativas de “piso/chdo molhado”;
e Equipamentos de Protecdo Individual — EPIs.

O rol acima ¢ meramente exemplificativo, cabendo a contratada
disponibilizar todos os materiais € equipamentos necessarios a correta e
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regular prestacao dos servigos, ainda que ndo expressamente listados,
desde que inerentes ao objeto contratado.

Todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de propriedade da
contratada deverdo estar em perfeitas condicdes de uso, sendo
obrigatdria a substituicdo imediata daqueles que se apresentarem
danificados, defeituosos ou inadequados a execucdo dos servicos.

Os equipamentos e utensilios deverdo ser devidamente identificados, de
modo a ndo serem confundidos com bens de propriedade da Camara
Municipal.

Equipamentos de Protecao Individual — EPIs

A contratada deverd fornecer aos seus empregados todos os EPIs
necessarios e adequados a execucao dos servigos, observando as normas
de seguranga e saude no trabalho, responsabilizando-se integralmente
pelo uso correto, conservacao e substitui¢do dos referidos equipamentos.

E vedado repassar aos empregados ou a Administragdo qualquer custo
relacionado a aquisi¢ao, manutengdo ou reposi¢cao de EPIs, uniformes ou
equipamentos basicos necessarios a prestacao dos servigos.

OBRIGACOES DA
CONTRATADA

Constituem obrigagdes da contratada, sem prejuizo de outras previstas
neste Termo de Referéncia, no contrato e na legislacao aplicavel:

1. Disponibilizar mdo de obra em quantidade suficiente para a
execugao dos servicos de limpeza, conservagdo e higienizagao,
conforme os quantitativos e horarios estabelecidos neste Termo
de Referéncia.

2. Arcar integralmente com as despesas relativas a alimentagdo e ao
vale-transporte de seus empregados, de acordo com a legislacao
vigente e a convengao coletiva da categoria.

3. Desenvolver as atividades de limpeza nas dependéncias da
Camara Municipal de Ouro Branco e do CAC com eficiéncia,
presteza e regularidade, mantendo os ambientes em perfeitas
condicdes de higiene e conservagao.

4. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados,
observando a legislagdo vigente, as normas aplicaveis, as
exigéncias, condi¢des e demais especificagdes constantes deste
Termo de Referéncia, da proposta vencedora e do contrato a ser
celebrado.

5. Apresentar, juntamente com a primeira nota fiscal, a relacdo
nominal dos empregados que prestardo os servigos, acompanhada
de copia do registro da funcao de limpeza em suas carteiras de
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trabalho, devendo essa comprovagado ser mantida atualizada.

6. Manter disciplina no local de trabalho, retirando, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds notificagdo, qualquer
empregado considerado com conduta inconveniente pela
Administragao.

7. Efetuar a reposi¢do imediata de mdo de obra, em carater
emergencial, em razdo de eventuais auséncias, afastamentos ou
substitui¢des necessarias, ndo sendo permitida a utilizagdo
recorrente de prorrogacdo de jornada como forma de
compensagao.

8. Disponibilizar toda a mdo de obra necessdria para garantir a
execucao dos servigos, observando rigorosamente as disposi¢cdes
da legislagdo trabalhista vigente.

9. Manter seu pessoal devidamente identificado, mediante uso de
crachds e uniformes, bem como providenciar todos os
Equipamentos de Protecdo Individual — EPIs necessarios e
adequados a execugao dos servigos.

10. Promover supervisdo permanente dos servigos, de modo a
assegurar operagdo correta e eficaz, mantendo todas as
dependéncias abrangidas pelo objeto em perfeita ordem.

11. Indicar formalmente representante para manter contato com a
Contratante, fornecendo nome e telefone, competindo-lhe
reportar-se ao responsavel designado pela Camara Municipal
sempre que necessario.

12. Atender prontamente as reclamagdes e solicitacoes da
fiscalizacao, tomando as providéncias necessarias para corre¢ao
das falhas detectadas e prestando todos os esclarecimentos
solicitados.

13. Assumir todas as responsabilidades e adotar as medidas
necessarias ao atendimento de seus empregados, em caso de
acidentes ou mal subito, bem como instrui-los quanto a prevengao
de acidentes e incéndios.

14. Registrar e controlar diariamente, em conjunto com o setor de
coordenacdo da Camara Municipal, a assiduidade, pontualidade e
as ocorréncias relativas ao pessoal alocado, providenciando
substituto no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas para
suprir faltas.

15. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do
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contrato, conforme exigéncia legal, sob pena de retencdo de
pagamento.

16. Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

17. Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a
execucdo dos servicos em perfeitas condigdes de uso,
providenciando a substituicdo daqueles danificados no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

18. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de
sua propriedade, de forma a ndo serem confundidos com bens
pertencentes a Camara Municipal.

19. Cumprir e fazer cumprir todas as clausulas do contrato, deste
Termo de Referéncia e da proposta vencedora, sob pena de
retencdo de pagamento e aplicacdo das penalidades cabiveis.

20. Tomar conhecimento de todos os locais onde serdo prestados
os servigos, por meio de visita in loco facultativa, ndo podendo
alegar desconhecimento das condigdes de trabalho durante a
execucao contratual.

As obrigagdes aqui descritas aplicam-se integralmente a execugdo dos
servicos no prédio da Camara Municipal de Ouro Branco e no Centro de
Atendimento ao Cidadao — CAC, observadas as mesmas condigoes,
padrdes e responsabilidades.

RESPONSABILIDADE
S POR DANOS / ATOS
DE EMPREGADOS

A contratada sera integralmente responsavel pelos atos praticados por
seus empregados, prepostos ou representantes durante a execugdo dos
servicos, respondendo por quaisquer danos causados ao patrimonio da
Administragdo ou a terceiros, decorrentes de agdo ou omissao, por dolo,
negligéncia, impericia ou imprudéncia.

A contratada obriga-se a ressarcir a Administracdo, a pregos atualizados,
no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contado da comprovagdo e
formalizagdo de sua responsabilidade, pelos danos materiais
eventualmente causados ao patriménio da Camara Municipal ou do
CAC, em razao da execucao dos servigos.

Respondera, ainda, por quaisquer danos pessoais ou materiais causados a
terceiros, inclusive danos a integridade fisica de pessoas a servico da
Administragdo, decorrentes da prestacdo dos servigos, seja por agdo ou
omissdo de seus empregados ou prepostos, independentemente de culpa
ou dolo, nos termos da legislagao aplicavel.

A contratada devera manter disponibilidade de efetivo dentro dos
padrdes estabelecidos neste Termo de Referéncia, de modo a atender
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eventuais acréscimos solicitados pela Administracdo, nas condig¢des
contratualmente previstas.

Respondera por todos o0s atos comissivos oOu  Omissivos
comprovadamente de sua responsabilidade, relacionados ao objeto do
contrato, ressalvados os casos fortuitos e de for¢ca maior, devidamente
caracterizados.

A contratada devera zelar para que seus empregados ndo se ausentem do
posto de trabalho durante o expediente, exceto nos horarios legalmente
destinados as refeicdes, observada a legislacao vigente.

Sera de responsabilidade exclusiva da contratada o pagamento de
adicionais de insalubridade ou periculosidade, quando seus empregados
estiverem atuando em locais considerados insalubres ou perigosos, nos
termos da legislacdo trabalhista.

A contratada responderd integralmente por demandas trabalhistas, civeis
ou penais relacionadas a execucdo dos servigos, ndo se estabelecendo
qualquer vinculo de solidariedade ativa ou passiva com a Administragao.

As disposi¢des deste topico aplicam-se integralmente a execugao dos
servicos no prédio da Camara Municipal e no Centro de Atendimento ao
Cidadao — CAC, observadas as mesmas condicdes, padroes e
responsabilidades.

ISENCOES DE
RESPONSABILIDADE
DA CONTRATANTE

O nao cumprimento das responsabilidades contratuais por parte da
contratada ndo transfere a Contratante qualquer responsabilidade pelo
seu cumprimento, nem podera onerar o objeto do contrato.

Nao existe, entre as partes contratantes — Camara Municipal de Ouro
Branco e a empresa contratada — qualquer vinculo de solidariedade,
ativa ou passiva, em relagdo as obrigagdes assumidas pela contratada
perante seus empregados ou terceiros.

Na eventual hipdtese de ocorréncia de acidentes envolvendo empregados
da contratada, no desempenho dos servicos ou em conexdo com eles,
ainda que ocorridos nas dependéncias da Contratante, a responsabilidade
sera exclusiva da contratada, que deverd assumir integralmente todos os
encargos decorrentes, inclusive eventuais demandas trabalhistas, civeis
ou penais relacionadas ao objeto do contrato.

Os empregados disponibilizados para a execugdo dos servicos manterao
vinculo empregaticio exclusivamente com a contratada, sendo esta
responsavel pelo pagamento de saldrios, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e demais vantagens legais, bem como por
quaisquer acidentes de que possam ser vitimas durante a execucdo dos
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Servigos.

As disposi¢des deste topico aplicam-se integralmente a execucao dos
servicos nas dependéncias da Camara Municipal de Ouro Branco e do
Centro de Atendimento ao Cidaddo — CAC, observadas as mesmas
condi¢des e responsabilidades.

FACILITACAO DA
TRANSICAO
CONTRATUAL

Ao término da vigéncia contratual, a contratada devera colaborar com a
CMOB para assegurar a transi¢ao adequada e ordenada dos servigos para
eventual nova contratada.

FISCALIZACAO DA
EXECUCAO DOS
SERVICOS

A execucdo dos servigcos serd acompanhada e fiscalizada pela Camara
Municipal de Ouro Branco, por meio de representante(s) formalmente
designado(s), a quem competira verificar o cumprimento das obrigagdes
contratuais, das rotinas operacionais ¢ das especificagdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

A fiscalizagdo abrangera, entre outros aspectos:

e a regularidade, continuidade e qualidade da execucdo dos
Servicos;

e o cumprimento das jornadas de trabalho e do quantitativo de
postos contratados;

e a observancia das rotinas de limpeza, conservagao e higienizagao;
e autilizagdo adequada de materiais, equipamentos e EPIs;

e a reposicdo imediata de mao de obra em caso de faltas ou
afastamentos;

e o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e de
seguranca do trabalho.

A contratada devera prestar todos os esclarecimentos solicitados pela
fiscalizacdo e adotar, de forma imediata, as providéncias necessarias para
a correcdo de falhas, irregularidades ou inadequacdes eventualmente
constatadas, sem Onus adicional para a Administracao.

A existéncia e a atuacao da fiscaliza¢ao ndo eximem a contratada de suas
responsabilidades, nem a desoneram do cumprimento integral das
obrigagdes assumidas, especialmente quanto a qualidade e eficiéncia dos
servigos prestados.

O responsavel indicado pela contratada deverd manter contato
permanente com a fiscalizacdo, atendendo prontamente todas as
reclamagdes, orientagdes e determinacdes expedidas pela Camara
Municipal.




Camara Municipal de Ouro Branco

A fiscalizacdo poderd registrar ocorréncias, solicitar substituigdes de
empregados, determinar correcdes e, se for o caso, propor a aplicagao
das penalidades contratuais cabiveis, na forma da legislacdio e do
contrato.

PRAZO, INICIO DA PRESTACAO DE SERVICOS, FORMA DE PAGAMENTO E

GARANTIA

PRAZO DE
VIGENCIA DO
CONTRATO

O prazo de vigéncia do contrato decorrente da presente contratagdo
emergencial sera de 06 (seis) meses, contados a partir da data de sua

assinatura.

O prazo estabelecido mostra-se compativel com o carater emergencial e
transitorio da contratacdo, destinando-se exclusivamente a assegurar a
continuidade dos servicos essenciais de limpeza, conservacao e
higienizacdo, pelo periodo necessario a adocdo das providéncias
administrativas para a contratacdo definitiva do objeto por meio de
procedimento licitatorio, nos termos da lei.

HAVERA
POSSIBILIDADE DE
PRORROGACAOQ?

| | Sim, nas hipoteses da Lei Federal n® 14.133/21.
<] Nio.

INICIO DA
PRESTACAO DOS
SERVICOS

A contratada devera iniciar a prestagao dos servigos no prazo maximo de
05 (cinco) dias uteis, contados da assinatura do contrato, garantindo,
desde o primeiro dia de execugdo, a presenca dos postos de trabalho e a
continuidade dos servigos essenciais.

A eventual necessidade de complementacdao ou adequacdo de uniformes
e Equipamentos de Protecdo Individual — EPIs podera ocorrer em prazo
superior ao previsto para o inicio da prestacdo dos servigos, desde que
ndo comprometa a execugdo contratual, a seguranca dos trabalhadores ou
o atendimento as normas de satde e seguranga do trabalho.

Em nenhuma hipdtese o prazo para fornecimento de uniformes ou EPIs
poderd ser utilizado como justificativa para postergar o inicio efetivo da
prestagdo dos servicos, o qual deverd ocorrer obrigatoriamente no prazo
estabelecido.

FORMA DE
PAGAMENTO

Meio: Ordem bancaria
Onde? Conta indicada pela contratada

Qual o prazo? Ate 10 dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal
(ou fatura).

Observacoes:
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O pagamento pelos servigos prestados sera realizado mensalmente, apos
a efetiva execucdo dos servicos, mediante apresentagdo da nota
fiscal/fatura  correspondente, devidamente atestada pelo setor
responsavel pela fiscalizacdo da execuc¢do contratual.

As notas fiscais deverdo ser apresentadas ao liquidante da Camara
Municipal de Ouro Branco, responsavel por encaminha-las ao setor de
Contabilidade para as providéncias cabiveis.

\

O pagamento ficard condicionado a comprovag¢do da regularidade da
contratada quanto as obrigagdes relativas a seguridade social, bem como
a apresentacdo de comprovante de recolhimento do FGTS dos
empregados vinculados a execugdo do contrato, observando-se o prazo
de validade das respectivas certiddes.

Caso o objeto esteja em desacordo com as especificagdes, rotinas ou
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, a Camara Municipal
ficara autorizada a reter o pagamento, no todo ou em parte, até que sejam
realizadas as corre¢des e adequacdes determinadas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades contratuais cabiveis.

A existéncia de fiscalizagdo por parte da Administragdo nao exime a
contratada de suas responsabilidades, especialmente quanto a qualidade,
regularidade e eficiéncia dos servigos prestados.

SANCOES
ADMINISTRATIVAS

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela
contratada, bem como a inexecuc¢do, execugdo irregular ou inadequada
dos servigos, sujeitard a empresa as sangdes administrativas previstas no
contrato a ser celebrado e na Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo da
responsabilizagdo civil e penal, quando cabivel.

Sem prejuizo das demais sangdes contratuais, a Camara Municipal
podera, conforme o caso:

e determinar a correcdo imediata das falhas apontadas pela
fiscalizacao;

e reter pagamentos até a regulariza¢do das pendéncias constatadas;

e aplicar as penalidades cabiveis, observados o contraditorio e a
ampla defesa, na forma da legislacdo vigente.

A aplicagdo das sangdes observara a gravidade da infracdo, os danos
causados a Administragdo, a reincidéncia e demais circunstancias
pertinentes, nos termos da Lei n® 14.133/2021.
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QUAL A GARANTIA
DO CONTRATO?

| Sim
<] Nio ha.

DISPOSICOES
FINAIS /
INTEGRACAO DO
TERMO DE
REFERENCIA AO
CONTRATO

O presente Termo de Referéncia integra, para todos os fins, o
instrumento contratual a ser celebrado, constituindo parte indissociavel
do contrato, juntamente com a proposta apresentada pela contratada e os
demais documentos que instruem o processo administrativo.

As disposi¢des constantes neste Termo de Referéncia nao excluem nem
substituem outras obrigagdes previstas no contrato ou na legislagdo
aplicavel, devendo ser interpretadas de forma sistematica e
complementar, sempre em consonancia com o interesse publico.

Eventuais casos omissos ou duvidas na execugdo contratual serdo
dirimidos pela Administracdo, a luz da Lei n° 14.133/2021, dos
principios que regem a Administracdo Publica e das cldusulas contratuais
pactuadas, preservando-se o equilibrio, a razoabilidade e a finalidade da
contratagao.

Fica consignado que o presente Termo de Referéncia foi elaborado com
base no Termo de Referéncia que embasou a contratagdo original (Pregio
n° 010/2021 — P.A. n° 046/2021), limitando-se a reproduzir e organizar as
exigéncias técnicas e operacionais anteriormente estabelecidas, sem
ampliacdo do objeto, observando-se o cardter emergencial, excepcional e
transitorio da contratagao.

Ressalta-se que a unica adequagdo promovida no presente Termo de
Referéncia refere-se a inclusao do Centro de Atendimento ao Cidadao —
CAC como local de execucdo dos servicos, unidade que nao existia a
época da elaboragdo do Termo de Referéncia original e que passou a
integrar o objeto contratual posteriormente, por meio de termo(s)
aditivo(s), aplicando-se-lhe os mesmos padrdes, rotinas e exigéncias
técnicas ja estabelecidos para o prédio da Camara Municipal, no que
couber, sem criagdao de novas obrigacdes ou alteracdo da natureza dos
Servigos.

PADRONIZACAO DE MODELO

FOI UTILIZADO O
MODELO
PADRONIZADO DE
TERMO DE
REFERENCIA?

<] Sim, com as devidas adaptagdes para a dispensa emergencial e para
melhor didatica de compreensao da “forma da prestacao dos servigos”.

| Nio

ATENDIMENTO A SEGREGACAO DE FUNCOES




Camara Municipal de Ouro Branco

< Sim.
" | Nio
As etapas do processo — incluindo planejamento da contratacao,
FOI OBSERVADO NO elaboragdo do DFD, ETP ¢ Termo de Referéncia, analise técnica,
PRESENTE emissdo de parecer juridico, julgamento das propostas, homologacao e
PROCIPSSO o fiscalizacdo contratual — serdo executadas por agentes distintos e sem
PRINCIPIQ DA subordinacdo direta entre si, de modo a garantir a adequada segregagao
SEGREGAFAO DE | de fungdes, conforme exigido pelas normas de controle interno e boas
FUNCOES? praticas de governanga publica.
As designacdes de Pregoeiro/Agente de Contratagdo, Membros da
Equipe de Apoio e Fiscal de Contratos constam na Portaria CMOB n°
039/2025, anexa aos autos.

PREVISAO ORCAMENTARIA

DADOS 3.3.90.37 Locac¢ao de Mao-de-obra

ORCAMENTARI()S Obs: Esses dados estdo sujeitos a revisio por ocasido da emissdo do
DA CONTRATACAO | atestado de disponibilidade or¢amentaria.

Ouro Branco, 8 de janeiro de 2026.

Elisa Carvalho Borges
Gerente de Contratos ¢ Licitacoes

ANEXO I — DESCRICAO DOS POSTOS DE TRABALHO

Camara Municipal de Ouro Branco

Local de Unidade de Quantidade Quantidade de Descricdo do Posto

Execuc¢ao Medida de Meses Postos
Ca .
Munailcr:ril;:ll de Meés 6 3 Servente — jornada de trabalho das

Ouro Branco 07h00 as 13h00



Local de
Execucao
Camara
Municipal de
Ouro Branco

Camara
Municipal de
Ouro Branco

Camara
Municipal de
Ouro Branco

Local de
Execucao
Centro de
Atendimento ao
Cidadao — CAC
Centro de
Atendimento ao
Cidadao — CAC
Centro de
Atendimento ao
Cidadao — CAC
Centro de

Atendimento ao
Cidadao — CAC

Unidade de Quantidade Quantidade de

Medida de Meses
Més 6
Més 6
Més 6

Total de colaboradores

Unidade de Quantidade Quantidade de

Medida de Meses
Meés 6
Meés 6
Més 6
Més 6

Total de colaboradores

Postos

CAC

Postos

Camara Municipal de Ouro Branco

Descricido do Posto

Servente — jornada de trabalho das
07h00 as 13h00, com adicional de
insalubridade de 40%

Servente — jornada de trabalho das
12h00 as 18h00

Servente — jornada de trabalho das
12h00 as 18h00, com adicional de
insalubridade de 40%

5

Descricio do Posto

Servente — jornada de trabalho das
07h00 as 13h00

Servente — jornada de trabalho das
07h00 as 13h00, com adicional de
insalubridade de 40%

Servente — jornada de trabalho das
12h00 as 18h00

Servente — jornada de trabalho das
12h00 as 18h00, com adicional de
insalubridade de 40%

2
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ANEXO II - VALORES POR POSTO DE TRABALHO (SEM COMPOSICAO DE CUSTOS)

Camara Municipal de Ouro Branco

Quantidade de Valor Mensal Valor Mensal

Item Posto de Trabalho Jornada Postos por Posto (R$)  Total (RS)

1 Servente 0?31;)18; > 3 XX e
librcadedot w0 X .
e it 100 X =

Subtotal mensal — Camara Municipal: R§XX
CAC

Item Posto de Trabalho Jornada Qua;:)i:t?:e e I)‘:)T;‘;):f: I(llsél) Vz’;}(?tl;li\/gligs)al
oo 40 00| X .

2 Servente liggg(? > 1 XX e

Subtotal mensal —- CAC: R$XX

Resumo Geral

Descricao Valor

Valor mensal - Camara R$XX

Valor mensal - CAC R$XX

Valor mensal total (Camara + CAC) R$XX
Quantidade de meses 6

Valor total do contrato R$XX
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ANEXO III — ESPECIFICACOES MINIMAS PARA A PROPOSTA / PLANILHA DE
COMPOSICAO DE CUSTOS

(Preenchimento obrigatorio)

ABA 1 - PROPOSTA / DADOS GERAIS

DADOS DA EMPRESA:
Campo Informacao
Empresa
CNPJ
Enderego

Responsavel pela proposta
Cargo

Telefone / e-mail

Regime tributario da empresa

IDENTIFICACAO GERAL DA PROPOSTA:

Campo Informacao
Modalidade da contratagao Dispensa emergencial
Data de apresentagao da proposta
Validade da proposta
Orgio Contratante Camara Municipal de Ouro Branco
Municipio / UF Ouro Branco / MG
Vigéncia contratual (meses) 6 meses

CONVENCAO COLETIVA DE TRABALHO (CCT) APLICADA:

Campo Informacio
Categoria profissional
Sindicato representativo
Numero de registro da CCT
Vigéncia da CCT
Data-base
Salario normativo da categoria

ABA 2 — POSTO: SERVENTE — MANHA (07h00 3s 13h00)
SEM INSALUBRIDADE
1. IDENTIFICACAO DO POSTO

Campo Informacao
Funcao
CBO
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Campo Informacao
Jornada de trabalho 07h00 as 13h00
Local de execucao Prédio Camara Municipal
Quantidade de postos

MODULO 1 - REMUNERACAO
Item Descricao

1.1  Saldrio base
1.2 Outros adicionais previstos em CCT

MODULO 2 - ENCARGOS SOCIAIS, TRABALHISTAS E PROVISOES

Item Descricao
2.1 INSS
2.2 FGTS

2.3 FGTS — multa rescisoéria

2.4 RAT/SAT/FAP

2.5 Provisao de verbas rescisorias

2.6 Reposicao de auséncias legais

2.7  Outras contribui¢des legais (detalhar)

MODULO 3 — BENEFICIOS MENSAIS

Item Descricao
3.1 Vale-alimentagao / refeigao

3.2 Vale-transporte (quando aplicavel)

3.3 Outros beneficios previstos em CCT (detalhar)

MODULO 4 - INSUMOS, UNIFORMES E EPIs

Item Descricao
4.1 Uniformes

4.2 Equipamentos de Protecdo Individual — EPIs

4.3 Equipamentos operacionais

4.4  Utensilios e materiais necessarios

MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS / ADMINISTRATIVOS

Item Descricao
5.1 Administracao

5.2 Supervisao

5.3 Outros custos operacionais indiretos

MODULO 6 — TRIBUTOS
Item Descricao

6.1 ISS
6.2 PIS
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Item Descricao

6.3 COFINS
6.4  Outros tributos incidentes (detalhar)

MODULO 7 - LUCRO
Item Descricao
7.1  Margem de lucro considerada
RESUMO FINANCEIRO DO POSTO
Descricao Valor
Custo mensal por posto
Quantidade de postos

Custo mensal total
Valor total para o periodo contratual

ABA 3 — POSTO: SERVENTE — MANHA (07h00 3s 13h00)
COM ADICIONAL DE INSALUBRIDADE

Mesma estrutura da Aba 2, acrescida do item abaixo no Moédulo 1:

Item Descri¢ao
1.3 Adicional de insalubridade (40%), indicando a base de calculo adotada

ABA 4 — POSTO: SERVENTE — TARDE (12h00 as 18h00)
SEM INSALUBRIDADE

Mesma estrutura da Aba 2, alterando apenas:

Campo Informacao
Jornada de trabalho 12h00 as 18h00

ABA 5 - POSTO: SERVENTE — TARDE (12h00 as 18h00)
COM ADICIONAL DE INSALUBRIDADE

Mesma estrutura da Aba 4, acrescida:

Item Descri¢ao
1.3 Adicional de insalubridade (40%), indicando a base de calculo adotada
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ABA 6 — POSTO: SERVENTE — CAC
(COM E SEM INSALUBRIDADE)

Campo Informacao
Funcao Servente
CBO
Local de execugao Centro de Atendimento ao Cidadao — CAC
Jornada de trabalho

Com ou sem adicional de insalubridade. Na tabela com insalubridade, é
Condigao especial necessario constar “Adicional de insalubridade (40%), indicando a base de
calculo adotada”

Quantidade de postos

Todos os médulos (1 a 7) idénticos as abas anteriores + quadro de RESUMO FINANCEIRO
DO POSTO.

OBSERVACOES GERAIS:

e Devera ser apresentada uma planilha para cada tipo de posto de trabalho;
e Todos os custos diretos e indiretos deverdo estar contemplados;
e A planilha devera observar integralmente a Convengao Coletiva da categoria profissional;

e Os valores informados deverdo compor o prego final da proposta, sem possibilidade de
acréscimos posteriores

e Beneficios nao aplicaveis deverdo ser expressamente declarados como “ndo previstos” ou
“valor zero”, conforme o caso.

e A proposta apresentada devera possuir validade minima de 60 (sessenta) dias, contados a
partir da data de sua apresentacdo, periodo durante o qual o proponente se compromete a
manter inalterados os precos, condi¢des e demais elementos constantes da proposta, até a
formaliza¢do da contratacao.
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS
LEGAIS, CIENCIA DO TERMO DE REFERENCIA
E RESPONSABILIDADE CONTRATUAL

(OBS.: Utilizar timbre da empresa)

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
, com sede a , e-mail:

, telefone , heste ato representada por seu(sua)

representante legal , portador(a) do CPF n°
e do documento de identidade n° , para

fins de habilitacio no procedimento de contratacio emergencial de servicos de limpeza,
conservacio e higienizacao predial da CiAmara Municipal de Ouro Branco, DECLARA, sob as

penas

1.

da lei, que:

Atende integralmente ao disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constitui¢ao Federal, nao
empregando menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem
menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir
dos 14 (quatorze) anos;

. Cumpre a cota legal de aprendizes, nos termos do art. 429 da Consolidacao das Leis do

Trabalho — CLT, quando aplicavel, ou encontra-se regularmente enquadrada em hipdtese
legal de dispensa;

. Nao possui fato impeditivo para contratar com a Administra¢ao Publica, nos termos da Lei n°

14.133/2021, inclusive quanto a inexisténcia de conflitos de interesses, vinculos de qualquer
natureza com agentes publicos, ou quaisquer outras situagdes que comprometam a
regularidade, a legalidade ou a imparcialidade da contratacao;

. Teve pleno conhecimento do contetdo do Termo de Referéncia, concordando integralmente

com todas as condi¢des, exigéncias, especificacdes técnicas, prazos, obrigacdes e
responsabilidades nele estabelecidos, inclusive quanto ao carater emergencial, excepcional e
transitério da contratagcdo, declarando possuir plena capacidade técnica, operacional e
administrativa para a execug@o do objeto;

. Assume integral responsabilidade pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,

previdencidrias, fiscais e comerciais decorrentes da execugdo do contrato, reconhecendo que
tais obrigagdes ndo se transferem a Camara Municipal de Ouro Branco, nos termos da
legislacdo vigente;

. Declara, ainda, que todas as informagdes prestadas sdo verdadeiras, estando ciente de que a

omissdo ou a prestacdo de informagdes falsas poderd ensejar a aplicacdo das sangdes
administrativas, civis e penais cabiveis.

Por ser expressao da verdade, firma a presente declaracao para os devidos fins legais.
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Local e data:

Nome do representante legal:

Assinatura:

Cargo:

Empresa:

CNPJ:

ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO DE CAPACIDADE OPERACIONAL
IMEDIATA

(OBS.: Utilizar timbre da empresa)

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
, com sede a , e-mail:

, telefone , neste ato representada por seu(sua)

representante legal , portador(a) do CPF n°
e do documento de identidade n° , para

fins de habilitagdo no procedimento de contratacio emergencial de servicos de limpeza,
conservacio e higienizaciao predial da Camara Municipal de Ouro Branco, DECLARA, sob as
penas da lei, que:

1.

Possui plena capacidade operacional para iniciar imediatamente a execu¢ao dos servigos, no
prazo estabelecido no Termo de Referéncia, apos a assinatura do contrato;

Dispde de estrutura administrativa e operacional compativel com o objeto, apta a assegurar a
adequada gestdo, supervisao e controle da execugdo contratual;

Possui quantitativo de mao de obra suficiente, qualificada e apta a execugao dos servigos, em
conformidade com os postos, jornadas e rotinas definidos no Termo de Referéncia;

Dispde de equipamentos, utensilios, materiais, uniformes e Equipamentos de Protecao
Individual — EPIs necessarios a execugdo dos servigos, observadas as exigéncias técnicas e de
seguranca aplicaveis;

Possui condi¢des técnicas e operacionais para cumprir integralmente as rotinas, frequéncias,

procedimentos e padrdes de qualidade definidos no Termo de Referéncia;

Declara estar ciente de que as informagdes ora prestadas ndo afastam a fiscalizacdo da
Camara Municipal de Ouro Branco, a qual poderd verificar, a qualquer tempo, a efetiva
capacidade operacional da empresa durante a execugao contratual.

Por ser expressdo da verdade, firma a presente declaracdo para os devidos fins legais.
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Local e data:

Nome do representante legal:

Assinatura:

Cargo:

Empresa:

CNPJ:




